COMUNE DI PIAZZA AL SERCHIO

VERBALE N. 1
DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL CONCORSO PUBBLICO
per esami per la copertura di n. 1 posto di istruttore amministrativo addetto ai
servizi di anagrafe, stato civile, elettorale e leva militare, protocollo — Categoria
giuridica C, Categoria economica C1, a tempo indeterminato part-time 44% (16 ore

settimanali) destinato al settore amministrativo.

Il giorno 01 ottobre 2020 alle ore 16,00 presso la sede del Comune di Piazza al Serchio, via
G. Marconi n. 6, si & riunita la Commissione esaminatrice del concorso pubblico di cui all’'oggetto,
nelle persone dei Signori:

- Dott. Andrea Fanani, Vice Segretario e Responsabile dell’Area Amministrativa dej
Comuni di Bagni di Lucca e Pieve Fosciana— PRESIDENTE;
- Rag. Stefania Crudeli, Responsabile Settore Servizi alla persona del Comune di San
Romano in Garfagnana; COMMISSARIO
- Sig.ra Paola Giannetti, Responsabile dj procedimento dell’Ufficio Anagrafe e Stato Civile
del Comune di Minucciano; COMMISSARIO :
Le funzioni di Segretario verbalizzante sono svolte dall'istruttore Direttivo Amministrativo
Contabile, Responsabile del Settore Amministrativo e Tributi del Comune di Piazza al Serchio,
Rag. Daniela Vanni.

LA COMMISSIONE GIUDICATRICE

Vista la Determinazione di nomina n. 54 de| 14/02/2020, da atto della propria legale costituzione;

Successivamente prende visione dei seguenti documenti:

- D.P.R. 09/05/1994, n. 487 e s.m.i. “Regolaments recante norme sull’accesso agli
impieghi nelle pubbliche amministrazioni e le modalita di svolgimento dei concorsi, dei
concorsi unici e delle altre forme di assunzione nei pubblici impieghi”;

- Determinazione N. 410 del 28/11/2019 con la quale & stato indetto il presente
CONCOrso; . . : )

~ Bando del concorso pubblico pubblicato all’Albo Pretorio online e sul sito internet di

questo Ente dal 20/12/2019 al 27/01/2020 e per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della

Repubblica Italiana - 4° Serie Speciale Concorsi ed Esami, n. 102 del 27/12/2019.
La Commissione prende altres) atto che:

- Con Determinazione n. 36 del 30/01/2020 & stato approvato I'elenco dei partecipanti

ammessi € non ammessi al CONcorso; .
T Gh
—~ N
‘:\(Lmﬁ ey

AT

~
HE
{

' U\ -



- Con Determinazione n. 46 del 05/02/2020 & stata ammessa con riserva, in autotutela,
n. 1 domanda al concorso:

- Con Determinazione n. 53 de| 11/02/2020 & stata ammessa con riserva, in autotutels,
n. 1 domanda al concorso; '

- Sul sito istituzionale e all’Albo Pretorio dellEnte sono stati pubblicati gli elenchi degli
ammessi e dei non ammessi al concorso, in ragione delle predette Determine;

I componenti della Commissione, dopo avere manifestato il proprio assenso alle svolgimento
dell’incarico, hanno proceduto ad esaminare lelenco dei candidati ammessi e, non avendeo
ravvisato la presenza di motivi ostativi, hanno rilasciato la dichiarazione di insussistenza di cause dj
incompatibilita, inconferibilitd e di conflitti di interesse, conservata agli atti, :

Prende atto che

L’Amministrazione, visto il numero di domande superiore a 50 ha valutato quindi, come stabilito
nel bando, di procedere aiio svolgimento della prova preselettiva che consistera in 30 quesiti a
risposta chiusa multipla avente ad oggetto le materie indicate come programma delle prove
(scritte ed orali) con 3 alternative di risposta, di cui una sola completa ed esatta.
Per decisione unanime delia Commissione, ai candidati verranno concessi 30 minuti per lo
svolgimento della prova e per I'attribuzione del punteggio & stato fissato il seguente meccanismo
di calcolo:

+ 1 per ogni risposta esatta;

0 per ogni risposta omessa;
- 1 per ogni risposta errata;

La Commissione ai sensi deil’art. 11 del D.P.R. 487/1994 stabilisce il termine del presente
procedimento entro 6 mesi dalla data di effettuazione delle prove scritte.

Al sensi dell’art. 25, comma 9 del D.L 24/06/2014, n. 90 convertito in Legge 11/08/2014 n. 114,
non saranno tenuti a sostenere I'eventuale prova preselettiva, i candidati di cui all’art. 20 comma
2-bis della Legge 104/1992 (persona affetta da invalidita uguale o superiore all’80%).

La Commissione prende atto di quanto stabilito dal’Amministrazione di effettuare la prove
concorsuali nef seguenti giorni ed orari:

Prova preselettiva; lunedi 19 ottobre 2020 aile ore 16,00, .

Prima prov:’:a scritta: venerdi 23 ottobre 2020 alle ore 16,00, )

Seconda prova scritta: lunedi 26 ottobre 2020 alle ore 16,00, _ .

presso la palestra comunale di San Romano in Garfagnana, dando awviso di convocazione ai
candidat tramite pubblicazione sul sito istituzionale di questo Comune. !

I'candidati ammessi alle prove dovranno presentarsi per ['identificazione alle ore 15,00 nel locale e
nei suddetti giorni. '

La Commissione prende atto delie materie oggetto di esame previste dal bando di concorso e delle
modalita di svolgimento della preselezione e delle prove scritte ed orali. -
Tutte le prove concorsuali dovranno svolgersi nel rispetto delie misure di sicurezza per il
contenimento e gestione dell’emergenza epidemiologica da COVID-19, come definite dalla
normativa statale regionale e come meglio specificato nellawiso di convocazione prove
concorsuali da pubblicare sul sito istituzionale di questo Comune.

Durante la prova preselettiva e le prove scritte i candidati non potranno consuitare alcun tipo di
materiale cartaceo, informatico o elettronico néa comunicare in alcun modo con altre persone fuori
o dentro la sala. | candidati, inoltre non potranno portare smartphone all’

interno del locale nel




quale verra svolta la prova concorsuale, pena l'esclusione dalla prova, sara inoltre vietato
introdurre borse, borselli e zaini. '

| candidati dovranno essere muniti di un valido documento di riconoscimento e
defl’Autocertificazione, compilata e sottoscritta, del rispetto delle precauzioni anti-covid,
reperibile sul sito web istituzionale del Comune di Piazza al Serchio.

La Commissione sul punto da mandato all’Ente di fornire esplicita comunicazione in tal senso sul
sito web istituzionale dell’Ente. '
-5aranno ammessi alle prove di concorso coloro che nella preselezione si saranno classificati nella
graduatoria scaturente dalla prova preselettiva, entro il ventesimo posto, nonché i candidati giunti
pari merito al ventesimo posto e che abbiano totalizzato almeno un punteggio di 21/30.

il punteggio cosi ottenuto dai candidati nella prova preselettiva non sara utile e dungque non
concorrera alla formazione della graduatoria finale. La graduatoria verra pubblicata sul sito web
del Comune di Piazza al Serchio, nella sezione Amministrazione Trasparente — sotto sezione Bandi
di Concorso, ' - o ' :

La Commissione si riunira il giorno 18 ottobre 2020 alle ore 14,30 presso la palestra comunale di
San Romano in Garfagnana, per stabilire i quesiti per la prova preselettiva che verranno
consegnati, dopo lidentificazione ai candidati. '

La Commissione dispone la pubblicazione del presente verbale sul sito web istituzionale dell’Ente.,
Alle ore 17,40 la Commissione chiude i lavori e si da quindi appuntamento al giorno 19 ottobre

2020, alle ore 14,30 per stabilire le domande della prova preselettiva.

Letto, approvato e sottoscritto
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L. COMMISSARIO: rag. Stefania Crudeli C\m%\) \_ﬁ\g&) Q.
T

(‘_“\ \_\- i ™, ] 3
IL COMMISSARIO: Sig.ra Paola Giannetti, \x\*:g\ush 3 QO]

‘‘‘‘‘ Tl
IISegretarioVerbalizzante:raé. Daniela Vanni i ) U‘D/QJQ AAA~-




COMUNE DI PIAZZA AL SERCHIO
PROVINCIA DI LUCCA

VERBALE N. 2
DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL CONCORSO PUBBLICO
per esami per la copertura di n. 1 posto di istruttore amministrativo addetto ai
servizi di anagrafe, stato civile, elettorale e leva militare, protocollo — Categoria
gluridica C, Categorla economica C1, a tempo indeterminato part-time 44% (16 ore
settlmanalf) destinato al settore amministrativo. o

Il giorno 19 ottobre 2020 alle ore 14,00 presso la palesira comunale di San Romano in
Garfagnana sita in Viale Eugenio Mattei n. 4, luogo individuato per Fespletamento della prova
preselettiva, si & riunita la Commissione esaminatrice del concorso pubblico di cui in oggetto,
nelle persone dei Signori: -

- Dott. Andrea Fanani, Vice Segretario e Responsabile dell’Area Amministrativa dei
Comuni di Bagni di Lucca e Pieve Fosciana — PRESIDENTE;
- Rag. Stefania Crudeli, Responsabile Settore Servizi alla persona del Comune di San
Romano in Garfagnana; COMMISSARIO
- Sig.ra Paola Giannetti, Responsabile di procedimento dell’Ufficio Anagrafe e Stato Civile
del Comune di Minucciano; COMMISSARIO
Le funzioni di Segretario verbalizzante sono svolte dall'lstruttore Direttivo Amministrativo
Contabile, Responsabile del Settore Amministrativo e Tributi del Comune di Piazza al Serchio,
Rag. Daniela Vanni.

LA COMMISSIONE

Richiamato il proprio Verbale N. 1 del 01/10/2020 relativo alle modalita di svolgimento della prova
ed ai criteri fissati per |'attribuzione del punteggio, procede alla stesura di n. 30 domande per
ognuna delle quali vengono fornite tre risposte di cui solo una & corretta e completa, aventi ad
oggetto le materie indicate nel programma d’esame, come risulta nell’Allegato al presente
Verbale.

Dopo avere constatato 'integrita delle buste e del cartoncino che saranno messi a disposizione dei
candidati per I'indicazione delle proprie generalita e I'inserimento del test, i Commissari alle ore
15,10 procedono all’appello dei n. 137 candidati ammessi alla prova preselettiva.- 7
Dall’appello risultano presenti n. 45 candidati, ai quali per il rispetto delle norm_étive anti covid,
viene, ad opera di personale della Misericordia di Piazza al Serchio, appositamente individuato
rilevata la temperatura corporea, fornita la mascherina KN95 nonché ritirato il modulo di
autocertificazione compilato e sottoscritto, che gli stessi avevano a disposizione sul sito web
istituzionale del Comune di Piazza al Serchio.

A questo punto i candidati presenti vengono fatti accomodare nelle varie postazioni all’interno del

locale. . Wﬂj‘
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Si attende 11 minuti per eventuali candidati in ritardo .

Il Presidente prima dell'inizio della prova, ricorda ai presenti le prescrizioni contenute nel Foglio

istruzioni della prova preselettiva, pubblicato sul sito web istituzionale del Comune di Piazza al

Serchio, unitamente all’Awviso di convocazione e al modulo di Autocertificazione. :

It “VIA" all'inizio della prova preselettiva viene dichiarato dal Presidente alle ore 16 e 11 minuti e

I""ALT” alle ore 16 e 41 minuti.

| candidati che hanno terminato la prova, sono invitati a consegnare il proprio elaborato alla

commissione.

All'atto della consegna al tavolo della commissione d’esame della busta principale sigillata

contenente al suo interno I'elaborato ed una seconda busta con allinterno il cartoncino riportante

te proprie generalita, ciascun candidato appone la proprla f!rma sotto il proprio nominativo quale

attestazione di consegna della prova d’esame. : : :

Alle ore 17,00, in seduta segreta , . Commlssarl procedono alla correzione dei test con
~assegnazione del relativo punteggio ottenuto, inserendo !’ elaborato corretto nella busta principale

da cui era stato estratto. '

Terminata la correzione di tutti gli elaboratl i commissari procedono all'estrazione da ciascuna

busta principale dell’elaborato corretto ed all’apertura della busta piis piccola presente al suo

interno contenente il cartoncino con le generalitd del candidato al fine di effettuare il relativo

abbinamento, come da allegato al presente Verbale per costituirne parte integrante e sostanziale.

La Commissione da incarico al segretario verbalizzante di procedere alla pubblicazione sul sita del

Comune di Piazza al Serchio dei nominativi degli ammessi alla prima e seconda prova scritta ,

nonché comunicazione del luogo individuato per I'espletamento delle suddette prave.
Alle ore 18 e 20 minuti si concludono le operazioni.
IL PRESIDENTE: Dott. Andrea Fanani /W N —
71
IL COMMISSARIO:  rag. Stefania Crude((@ék{\
IL COMMISSARIO:  Sig.ra Paola G!annettl @_\3&/\
il Segretar:o Verbalizzante: rag. Daniela Vanni Q‘v XLQbQ@A/Q

Letto, approvato e sottoscritto




COMUNE DI PIAZZA AL SERCHIO

Concorso pubblico istruttore amministrative Cat. C
Prova preselettiva
La Giunta comunale:
() & composta dal sindaco e dagli assessori

O composta dal sindaco, dagli assessori e
dai consiglieri comunali

O e composta dal sindaco, dagli assessori ¢
dal segretario comunale
2. Lo scioglimento del consiglio comunale @

disposto con:
[} Ordinanza del Questore

[1 Ordinanza del Prefetto su proposta del
Questore

{1 Decreto del Presidente della Repubblica
su proposta del Ministero dell Interno
3. La mozione di sfiducia nei confronti del Sindaco
deve essere sottoscritta:

Ll Daalmeno 2/5 dei consiglieri assegnati

L palla

consiglieri

maggioranza  assoluta  dei

O Daalmeno 1/5 dei consiglieri assegnati
Quale di queste affermazioni é errata:

O u Segreiario comunale ¢ nominato dal
Consiglio comunale

O n Segretario comunale cessa
automaticamente dall’incarico con la
cessazione del mandato del Sindaco
continuando ad esercitare le funzioni sino
alla nomina del nuovo Segretario

O n Segretario comunale svolge compiti di
collaborazione e funzioni di assistenza
giuridico - amministrativa nei confronti
degli organi dell’Ente

5. Cosa siintende per ordine del giorno?

0 rLa proposta di deliberazione
U Laconvocazione dell’organo deliberante

O Loetence Jdelle materie che saranno
oggetto della discussione
6. 1l visto:

O E un atto di controlfo preventivo  di
legittimita

O E un ato di controlle preventive
esclusivamente di merito

[J E un atlo di controllo successivo di
legittimita e di merito

7. Quale delle seguenti affermazioni non
corrisponde al dettato dell'art. 107 del Teste
Unico Enti Locali?

0 dirigenti/responsabili di servizio si
uniformano al principio per cui i poteri di

indirizzo e di controllo politico-
amministrativo spetfano agli orpani di
governg

0 1 dirigenti/responsabili  di  servizio

possono  adottare  anche ati e
prevvedimenti amministrativi che
impegnano  l'amministrazione  verso
- Testerno

O n segretario comunale, essendo chiamalo
a sovrintendere allo svolgimento delle
funzioni dei dirigenti e coordinarne la
relativa attjvitd, pud di norma espletare
compili normalmente rimessi  alla
strutlura  burocratica in senso proprio
dell'enie locale, anche sostituendosi ai
dirigenti
Secondo la  legge n.241/1990, Ia  Pubblica
Amministrazione ha il dovere di concludere il
procedimento amministrative con il provvedimento
eSpresso:

O solo quando il suo contenuto  sia
vincolato -

O ove il procedimento
obbligatoriamente ad un’istanza

consegua

[1 Solo ove i procedimento  consepgua
obbligatoriamente ad un’istanza ovvero
debba essere iniziato d’ufficio

9. A chi spetta, ai sensi della L. 241/1990,
I'adozione del provvedimente finale del
procedimento amministrative?

[ Personalmente ol
procedimento

responsabile del

O al responsabile del procedimento o s.uo
delegato

»
O al responsabile del procedimento che ne
abbia la competenza

10. 1I provvedimento adottato in violazione di norme sul

‘procedimento amministrativo:
E]. & nullo se si tratta di violazione grave

[l Non & annullabile qualora, per la sua
natura vincolata, sia palese che il suo
contenuto non avrebbe potuto essere
diverso da quello adottato

Ot sempre annullabile, per violazione di
legge



11. Sussiste una responsabilita deila P.A, nell’ipotesi
di mancata conclusione del procedimento nei
termini? ’

1 Si, ma solo nel caso di prolungata
inosservanza del termine di conclusione
del procedimento

] Si. ma solo per Iipotesi di inosservanza
dolosa o colposa del termine di
conclusione del procedimento

M} No, perché i termini di conclusione del
procedimento non sono vincolati per la
P.A. .

12. Successivamente alla  comunicazione agli
interessati del c.d. preavviso di rigetto, Iz P.A.
pud maodificare Ia propria determinazione
negativa? '

[ S, 1a P.A. puo apportare una modifica ma
solo formale

O s PA pud modificare solo Ia
determinazione di accoglimento

Ll si laP.A. pud apportarc una modifica nel
caso di accoglimento delle osservazioni
presentale dal privato

13. Al sensi dell’'art.5 del D.Lgs. 33/2013, I'istituto
dellaccesso civico consente di richiedere dati
della P.A.:

[ Ai soli interessati

0 ai portatori di un interesse giuridico
diretto, concreto ed attuale

[T A chiungue, senza limiti di legittimazione
soggettiva
14. 1 titolare del trattamento dei dati personali pud
essere una persona giuridica?

0 §1, il titolare del trattamento pud essere
una persona fisica o wuna persena
giuridica, un’autoritd pubblica o un
servizio

LI i, ma solo nei casi previsti dalla legge

0 No. poiché il titolare del trattamentd pud
essere solo una persena fisica
15. 1l Piano Triennale per la prevenzione della
corruzione deve essere pubblicato sul sito
istituzionale dell’Ente?

] No

(1 si nella
trasparenie™

sezione “amministrazione

O 5L, ma solo se modificate dall’anno
precedente

‘16, Nei casi di concessione della cittadinanza

italiana:

[ Viene traseritto, nel  registro  di
cittadinanza, il giuramento [
successivamente il decreto di concessione

O viene trascritto, nel registro  di

citladinanza, il decreto di concessione e
successivamente il giuramento

[J Viene trascritto  nel registro  di
cittadinanza  solo il  decreto  di
concessione rimandando ad un separato
verbale di prestazione di giuramento che
non viene trascritto

17. Lo straniera che vuol eontrarre matrimonio in Italia:

18.

[l Deve possedere un documento attestante
la regolarita del soggiorno in Italia

O Deve presentare un  “nulls  osta” al
matrimonio rilasciato dal Consoclate del
proprio Paese e deve attestare Ia
repolaritd del soggiorno in Italia

{1 Pud contrarre matrimonio anche se
residente senza regolare soggiorne
L’accordo di divorzio, quale atto finale del
procedimente di coi alla legge 162/2014 art.12,
davanti all’Ufficiale dello State Civile viene trascritto
nei registri degli atti di matrimonio?

il Nao, non viene trascritto ma selo annotato
Ul Si. in parte 1

[] siin parte Il serie C
19. Due conviventi di fatto possono scegliere la
separaziene dei beni nei loro rapporti?

O Si contestualmente alla castituzione della
convivenza di fatto dichiarata all’ufficiale
di anagrafle del Comune dove risiedono

DNO

0 Si. con ‘appesita convenzione presso
notnio o avvocate dopo la dichiarazione
di residenza con costituzione della
convivenza di fatto all’ufficio anagrafe
del Comune dove risiedone
20. In casc di morte violenta in quale parte e seric
viene traseritto 'atto?

[} Parte H serie B
O Parte 11 seric A
L] Parte I serie C
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23.

24.

25.

Gli necertamenti circa I'effettiva sussistenza dei
requisiti previsti dalla legislazione vigente, per
la  registrazione anagraficn, devano essere
effettuati:

[ Enro15 giorni
[l Entro30 giomi

O Entro 45 giomni
Le certificazioni rilasciate dalla P.A. in ordine a
stati, qualith personali e fatti sono valide ed
utilizzabili:

[J Nei confronti di altre PP.AA.
{1 Solonei rapporti fra privati

(1 In entrambi i casi :
Ai sensi del decreto legislativo n. 30/2007 il
cittadino dell’Unione Europea ha diritto di
soggiornare nel territorio nazionale per un
periodo superiore ai 3 mesi quando:

[ lavaratore subordinate o autonomo
nello Stato

J Dispone di risorse economiche sufficienti
per non diventare un onere dello Stato,
pur non disponendo di un’assicurazione
sanilaria o altro titolo che copra tutti j
rischi nel territorio nazionale

LI Dichiara all'ufficiale  di  anaprafe
Pintenzione di stabilirsi per almeno due
anrii nel territorio dello Stato

La cancellazione dall’anagrafe della
popolazione residente dei cittadini stranieri per
effette del mancato rinnove della dichiarazione
di dimora abituale viene effettuata:

0 Quando a seguito di ripetuti accertamenti,
opportunamente intervallati nell’arco di
un  anno, Ia persona sia  risultata
irreperibile

1 Trascorsi 6 mesi dalla scadenza del
permesso di soggiomo previe avviso da
parte  dell’'ufficio a provvedere nei
successivi 30 giorni

(I Trascorso un anno dalla scadenza del
permesso di soggiomo, previe avviso da
parte dell’ufficio a provvedere nei
sueeessivi 30 giorni ~

Quale dei seguenti eventi non comporta una
variazione delle liste eletiorali durante Ia
Revisione Dinamica Straordinaria in vista di
una consultazione elettorale?

(0 La  cancellazione anagrafica  per
irreperibilita
O 1a perdita della citladinanza italiana

O un trasferimento della residenza

+ 26. L*Anagrafe- - nazionale- - della- -popolazione -
residente  (ANPR), a norma dell’art.62 del
D.Lgs. 82/2005 subentra:

O Alrindice nazione delie anagrafi (INA)

0 All’anagrafe della popolazione italiana
residente all’estero (AIRE)

U A entrambe le Anagrali sopra indicate
27. La trasmissione dela lista di leva definitiva al
Ministerg della Difesa va inviata:

[l Entrola prima decade di aprile
O Enwola prima decade di marza

O Entrola prima decade di febbraio
28. In base alla legge 219/2017, cosa si intende per
DAT?

[J Disposizioni anticipate di trattamenio che
il disponente consegna personalmente
all’ufficio dello stato civile del proprio
Comune di residenza per la loro
registrazione e conservazione

Ll Dichiarazioni anagrafiche di testamento
che il diretio interessato rende all’ufficie
di anagrafe del proprio Comune

O Da analogici  temporanei  pestiti
dall* Anagrafe nazionale defla
popolazione residente

29. Chi pud accompagnare all’interno della cabina un
elettare affetto da infermiti tale da non essere
autonomo nell’espressione di voto:

O un parente in linea retta entro il 2* grado

[] Un elettore residente nel Comune in cui
andra a votare Paffetio da infermita

[J Un eletiore residente in qualsiasi Comune
della Repubblica
30. 1 seggio specinle viene costituito, in aggiunta al
seggio ordinario o a quello ospedaliero:

[J Nelle sezioni eletiorali nella cui
circoscrizione ci sona luoghi di cura con
almeno 100 ¢ fino a 199 pesti letti

* [J Nelle sezioni eletiorali nella cui
circoscrizione ci sono luoghi di cura con
almeno 30 e fino a 100 posti letti

L] Nelle sczioni elettorali in cui ci-sono
elettori ammessi a votare al loro
domicilio
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BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DIN. 1 POSTO
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO ADDETTO AI SERVIZI DI ANAGRAFE, STATO
CIVILE, ELETTORALE E LEVA MILITARE, PROTOCOLLO - CATEGORIA
GIURIDICA C — CATEGORIA ECONOMICA C1, ATEMPO INDETERMINATO E
PARZIALE AL 44% (16 ORE SETTIMANALI), DESTINATO AL SETTORE
AMMINISTRATIVO.

ESITO PROVA PRESELETTIVA DEL 19/10/2020

CANDIDATI AMMESSI A SOSTENERE LE PROVE SCRITTE |

N° COGNOME NOME ESITO

1 GUGLIELMI CHIARA Ammessa
2 TRAMONTANA ELENA AInmmessa

Piazza al Serchio, li 20/10/2020

Il Presidente della Commissione
(Dr. Andrea Fanani)



VERBALE N. 3
DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL CONCORSO PUBBLICO
per esami per la copertura di n. 1 posto di istruttore amministrativo addetto ai
servizi di anagrafe, stato civile, elettorale e leva militare, protocollo — Categoria
giuridica C, Categoria economica C1, a tempo indeterminato part-time 44% (16 ore
settimanaii) déstinato al settore amministrativo. '

Il giorno 23 ottobre 2020 alle ore 15,00 presso la sala parrocchiale sita in Piazza SS. Pietro e
Paolo del Capoluogo, luogo individuato‘per.I’espfetamento della prima prova scritta, si e riunita la -
Commissione esaminatrice del €ONCorso pubblico di cui in oggetto, nelle persone dei Signori:

- Dott. Andrea Fanani, Vice Segretario e Responsabile dell’Area Amministrativa dei
Comuni di Bagni di Lucca e Pieve Fosciana — PRESIDENTE;
- Rag. Stefania Crudeli, Responsabile Settore Servizi alla persona del Comune di San
Romanao in Garfagnana; COMMISSARIO e
- Sig.ra Paola Giannetti, Responsabile di procedimento dell’Ufficio Anagrafe e Stato Civile
- del Comune di Minucciano; COMMISSARIO _
Le funzioni di Segretario verbalizzante sono svolte dall’lstruttore Direttivo Amministrativo
Contabile, Responsabile del Settore Amministrativo e Tributi del Comune di Piazza al Serchio,
Rag. Daniela Vanni.

LA COMMISSIONE

Predispone n. 3 tracce consistenti nell’elaborazione di un tema avente ad oggetto le materie indicate nel
programma d’esame e provvede a chiuderle in buste sigillate e firmate esteriormente sui lembi di chiusura
dai componenti della Commissione e dal segretario.

La prova avra durata di 2 ore e sara superata con il raggiungimento di un punteggio di almeno 21/30, come
indicato nel bando di concorso.

IL PRESIDENTE della Commissione giudicatrice alle ore 15,45 procede all'appello nominale dei concorrenti
ammessi a sostenere Ia prova, che risultanc essere n. 2 g, previp accertamento della loro identitd personale
e del rispetto delle normative anti covid, quali il rilevamento della temperatura corporea, 'uso della
mascherina KNS5 e la consegna del modulo di autocertificazione compilato e sottoscritto che gli stessi
avevano a disposizione sul sito web istituzionale del Comune di Piazza al Serchio, li fa collocare nella sala in
modo che non possano comunicare fra loro. .

IL PRESIDENTE provvede a consegnare. ai concorrenti Id busta destinata a contenere a fine prova
I'elaborato, la busta piccola al cui interno dovra essere inserito il cartoncino con le indicazioni delle
generalita di ciascun candidato, n. 2 fogli uso protocollo timbrati e siglati dai commissari, che dovranno
essere restituiti inserendoli nel plico da ébnsegnare a fine prova, una penna dello stesso colore da utilizzare
per la prova, in modo da evitare difformita che rendano possibile Iidentificazione. _

IL PRESIDENTE avverte i concorrenti che & vietato fare uso di carte, buste, penne diverse da quelle
consegnate e ricorda altresi che non & ammessa la consultazione di alcun testo di legge, appunti,
manoscritto, libri, ecc. ed apparecchiature informatiche {cellulari, tablet, ecc.). '

IL PRESIDENTE quindi, fatto constatare dai concorrenti I'integrita della chiusura delle tre buste contenenti
ciascuna un titolo di tema, fa sorteggiare da uno dei candidati che si offre volontario, una busta sigillata
contenente la traccia del tema da svolgere. )

IL PRESIDENTE apre la busta prescelta che viene contrassegnata con il numero 1, mentre le altre due buste
vengono contrassegnate rispettivamente con i numeri 2 e 3 secondo 'ordine delFestrazione successiva

Sl Pk




IL PRESIDENTE apre la busta prescelta contrassegnata con il n. 1 contenente la seguente Traccia:

“Il candidato con riferimento alla Legge n. 241/1990 relazioni sul concetto di Responsabile di procedimento
e | suoi compiti”. :

Successivamente apre le restanti buste quella contrassegnata con il n. 2 contenente la seguente Traccia:

“Il candidato iflustri il principio della separazione di indirizzo polmco e attivita gestionale” e quella
contrassegnata con il n. 3 contenente la seguente traccia: “Il candidato illustri la differenza tra diritto di
accesso ex art. 22 L. n. 241/90 e accesso civico generalizzato”. Copia delle tre tracce & allegata al presente
Verbale, quale parte integrante e sostanziale.

Viene distribuita ai candidati la copia deila traccia estratta.

II “VIA" all’inizio della prima prova scritta, viene dichiarato dal Presidente alle ore 15,55,

A ciascun candidato viene attribuito un numero progressiva come dal foglio di presenza, al fine di
consentire per ogni candidato I'abbinamento del primo elaborato con I'elaborato della seconda prova che
- si svolgera Lunedi 26 ottobre 2020 alle ore 16, DD presso la stessa sala parrocchlale in Piazza SS. Pietro e
Paolo del Capoluogo. SIS :

H candidato contrassegnato con il n. 2 consegna Ia busta ch:usa contenente I’e!aborato ela busta piccola al
cui interno e stato inserito il cartoncino su cui sono state scritte le proprle generalita, che viene siglata nei
lembi di chiusura dai Commissari, alle ore 16,50.

Il candidato contrassegnato con il n. 1 consegna la busta chiusa contenente I'elaborato e la busta piccola al
“cui interno & stato inserito il cartoncine su cui sono state scritte Ie proprle generalita che viene siglata nej
lembi di chiusura dai Commissari, alle ore 17,15.

LA COMMISSIONE, constatato che entrambi i candidati hanno consegnato le buste sigillate contenenti i
loro elaborati, dichiara concluse le operazioni e viene incaricato il segretario verbalizzante della custodia
degli stessi, in attesa dell’espletamento della seconda prova.

Letto, approvato e sottoscritto

. . Y .
IL PRESIDENTE: Dott. Andrea Fanani (/ZVSe=” |

S
Gruddnddaure
IL COMMISSARIO: rag. Stefania Crudelj :
f\,}\lua/\ \
ILCOMMISSARIO:  Sig.ra Paola Giannetti\_ ST
Il Segretario Verbalizzante: rag. Daniela Vanni \15/(,(}—@(} ﬂ{‘hxbb\
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Il candidato Hlustri W principio della separazione di indirizzo politico e attivita gestiohale.~,-
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TRACCIA B

Il candidato illustri la differenza tra diritto di accesso ex art. 22 L. n. 241/90 e accesso
.~ civico generalizzato. |
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VERBALE N. 4
DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL CONCORSO PUBBLICO
per esami per la copertura di n. 1 posto di istruttore amministrativo addetto ai
servizi di anagrafe, stato civile, elettorale e leva militare, protocollo — Categoria
giuridica C, Categoria economica C1, a tempo indeterminato part-time 44% (16 ore
settimanali) destinato al settore amministrativo.

Il giorno 26 ottobre 2020 alle ore 15,30 presso la sala parrocchiale sita in Piazza 5S. Pietro e
Paolo del Capoluogo, luogo individuato per I'espletamento della seconda prova scritta, si & riunita
la Commissione esaminatrice del concorso pubblico di cui in oggetto, nelle persone dei Signori:

- Dott. Andrea Fanani, Vice Segretario e ResponSabiIe dellArea Amministrativa dei
Comuni di Bagni di Lucca e Pieve Fosciana — PRESIDENTE;
- Rag. Stefania Crudeli, Responsabile Settore Servizi alla persona del Comune di San
Romano in Garfagnana; COMMISSARIO
- Sig.ra Paola Giannetti, Responsabile di procedimento dell’Ufficio Anagrafe e Stato Civile
del Comune di Minucciano; COMMISSARIO :
le funzioni di Segretario verbalizzante sono svolte dalllstruttore Direttivo Amministrativo
Contabile, Responsabile del Settore Amministrativo e Tributi del Comune di Piazza al Serchio,
Rag. Daniela Vanni.

LA COMMISSIONE

Decide per la seconda prova scritta teorico-pratica di predisporre n. 3 tracce consistenti nella redazione di
un atto amministrativo al fine di verificare |la conoscenza delle materie d’esame e provvede a chiuderle in
buste sigillate e firmate esteriormente sui lembi di chlusura dai componenti della Commissione e dal
segretario.

La prova avra durata di 1 ora e sara superata con il raggiungimento di un punteggio di almeno 21/30, come
indicato nel bando di concorso.

IL PRESIDENTE della Commissione giudicatrice alle ore 15,50 procede alf’appello nominale dei concorrenti
ammessi a sostenere la prova, che risultano essere n. 2 e, previo accertamento della loro identita personale
e del rispetto delle normative anti covid, quali il rilevamento della temperatura corporea, |'uso della
_mascherina KN95 e la consegna del modulo di autocertificazione compilato. e sottescritto che gli stessi
avevano a disposizione sul sito web istituzionale del Comune di Piazza al Serchig, i fa collocare nella sala in
modo che non possano comunicare fra loro. ,

IL PRESIDENTE provvede a consegnare ai concorrenti la busta destinata a contenere a fine prova
I'elaborato, la busta piccola al cui interno dovra essere inserito il cartoncino con le indicazioni delle
generalitad di ciascun candidato, n. 3 fogli uso protocollo timbrati e siglati dai commissari, che dovranno
essere restituiti inserendoli nel plzco da consegnare a fine prova, una penna dello stesso colore da utilizzare .
per la prova, in modo da evitare difformita che rendano possibile I'identificazione.

IL PRESIDENTE avverte i concorrenti che & vietato fare uso di carte, buste, penne dlverse da quelle
consegnate e ricorda altresi che non & ammessa la consultazione di alcun testo di legge, appunti,

manoscritto, libri, ecc. ed apparecchiature informatiche {cellulari, tablet, ecc.).

IL PRESIDENTE quindi, fatto constatare dai concorrenti I'integrita della chiusura delle tre buste contenenti
ciascuna un titolo di elaborato, fa sorteggiare da uno dei candidati che si offre volontario, una busta
sigillata contenente la traccia deli’elaborato da svolgere.

IL PRESIDENTE apre la busta prescelta che viene contrassegnata con il numero 1 mentre le altre due buste
vengono contrassegnate rispettivamente con i numeri 2 e 3 secondo 'ordine di estrazione



IL PRESIDENTE apre la busta prescelta contrassegnata con il n. 1 contenente la seguente Traccia:

“Il candidato provveda alla stesura del seguente atto amministrativo : “ Intitolazione di una piazza pubblica
sita sul territoric comunale ”.

Successivamente apre le restanti buste quella contrassegnata con il n.2 contenente la seguente Traccia:

“Il candidato provveda alfa stesura di un atto amministrativo “ determina a contrarre per Iacquisto di
registri dello stato civile e relativa rilegatura per un importo di € 500,000 IVA compresa ” e quella
contrassegnata con il n. 3 contenente la seguente traccia: “Il candidato provveda alla stesura di un atto
amministrativo “ comunicazione avvio procedimento di cancellazione da ANPR per irreperibilitd presunta”.
Copia delle tre tracce & allegata al presente Verbale, quale parte integrante e sostanziale.

Viene distribuita ai candidati la copia della traccia estratta.

H “VIA" all'inizio della prima prova scritta, viene dichiarato dal Presidente alle ore 15.53.

A ciascun candidato viene attribuito lo stesso numero progressivo gia attribuito in occasione della prima
prova scritta, al fine di consentire per ogm candidato i'abbmamento del pnmo elaborato con I'elaborato
. della seconda prova. :

Il candidato contrassegnato con il n. 2 consegna la busta chiusa contenente I’efaborato e Ia busta piccola al

cui interno & stato inserito il cartoncino su cui sono state scritte le proprie generallta che viene siglata nej
lembi di chiusura dai Commissari, alle are 16.39.

Il candidato contrassegnato con il n. 1 consegna la busta chiusa contenente I'elaborato e la busta piccola al
cui interno & stato inserito il cartoncino su cui sono state scritte le proprie generalita, che viene siglata nei
lermnbi di chiusura dai Commissari, alle ore 16.45

LA COMMISSIONE, constatato che entrambi i candidati hanno consegnato le buste sigillate contenenti i
loro elaborati, dichiara concluse le operazioni e viene incaricato il segretario verbalizzante della custodia
degli stessi, in attesa della relativa correzione per I'ammissione alla prova orale.

Letto, approvato e sottoscritto

IL PRESIDENTE: . Dott. Andrea Fanani

IL COMMISSARIO: rag. Stefania Crudeli

IL COMMISSARIO: Sig.ra Paola Giannetti S \S\\Q o\{! L‘?ﬁ!

Il Segretario Verbalizzante: rag. Daniela Vanni v)()ﬁ)«/v
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VERBALE N. 5
DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL CONCORSO PUBBLICO
per esami per la copertura di n. 1 posto di istruttore amministrativo addetto ai
servizi di anagrafe, stato civile, elettorale e leva militare, protocollo — Categoria
giuridica C, Categoria economica C1, a tempo indeterminato part-time 44% (16 ore

settimanali) destinato al settore amministrativo.

Il giorno 09 novembre 2020 alle ore 16,00 presso la sede del Comune di Piazza al Serchio
sita in via G. Marconi, 6 del Capoluogo, luogo individuato per la-correzione delle prove scritte, sié
rinita la Commuss:one esaminatrice del concorso pubblico di cui in oggetto nelle persone dei
Signori: : :

- Dott. Andrea Fanani, Vice Segretario e Responsabile dell’Area Amministrativa dei
Comuni di Bagni di Lucca e Pieve Fosciana — PRESIDENTE;
- Rag. Stefania Crudeli, Responsahile Settore Servizi alla persona del Comune di San
‘Romano in Garfagnana; COMMISSARIQ
- Sig.ra Paola Giannetti, Responsabile di procedimento dell’Ufficio Anagrafe e Stato Civile
del Comune di Minucciano; COMMISSARIO
Le funzioni di Segretario verbalizzante sono svolte dall’lstruttore Direttivo Amministrativo
Contabile, Responsabile del Settore Amministrativo e Tributi del Comune di Piazza al Serchio,
Rag. Daniela Vanni.

IL PRESIDENTE

Constatata la presenza di tutti i membri della Commissione, dichiara aperta la seduta, nella guale si
procedera alla correzione degli elaborati relativi alle prove scritte.

LA COMMISSIONE procede alla valutazione della PRIMA prova scritta:

Vengeno aperte le buste in ordine di casualita.

Vengono prese [e due buste interng per ciascun candidato (anonimo) e viene aperta guella contenente la
prima prova scritta. '

Si da atto che ai sensi del bando di concorso, non si procede alla correzione della seconda prova scritta, se
nella prima prova non & stato raggiunto il punteggio minimo per Fammissione (21/30). ‘ '
Rlsultano cosi attribuiti i seguentupunteggi

ELABORATO ‘ PUNTI 1A PROVA SCRITTA
1M ELABORATO ESAMINATO : . 24,50/30
2MELABORATO ESAMINATO . 26/30

La busta contenente la prima prova scritta esaminata , dopo essere stata valutata viene reinserita nella
busta principale da cui & stata estratta e contenente la seconda prova scritta. Stessa procedura viene svolta
per 'esame della prima prova dell’altro candidato ammesso .

Successivamente la Commissione procede all’esame dell’'elaborato relativo alla seconda prova scritta.
Risultano cosi attribuiti i seguenti punteggi: ~




ELABORATO | PUNTI 27 PROVA SCRITTA

17 ELABORATO ESAMINATO 21/30

2™ ELABORATO ESAMINATO ' 28/30

Ciascun elaborato relativo alla seconda prova scritta viene , appena esaminate e valutato, reinserito nella
busta principale da cui era stato estratto.

La Commissione terminate le valutazioni degli elaborati, procede all'apertura delle buste contenenti le
generalita dei candidati al fine di associare le prove al rispettivo candidato.

VALUTAZIONE I VALUTAZIONE 1/ -

ELABORATQ .| - COSNOME. ~ |~ NOME PROVA SCRITTA | PROVA SCRITTA
17 ELABORATO - S

ESAMINATO TRAMQNTANA K ELENA 24,50/30 21/30
27 ELABORATO

ESAMINATO GUGLIELMI CHIARA 26/30 28/30

La Commissione assegna quindi il punteggio finale sufla base della media aritmetica dei punteggi ottenuti
nelle singole prove scritte, come sctto riportato:

VALUTAZIONE | AMMISSIONE
CANDIDATI P:ﬂ:i‘lggj A S E:C? J gil SII: (E\I A FINALE PROVE ALLA PROVA
SCRITTE {MEDIA) ORALE
GUGLIELMI 26/30 28/30 27/30 AMMESSA
CHIARA
TRAMONTANA 24,50/30 21/30 - 22,75/30 AMMESSA
ELENA

La Commissione stabilisce che la prova orale si terra il giorno 30 novemnbre 2020 alle ore 16,00 presso la
sede del Comune di Piazza al Serchio sito in via G. Marcogi n. 6 del Capoluogo.

La Commissione dispone la pubblicazione sul sito internet del Comune e in Amministrazione Trasparente —
Sezione bandi e concorsi, dell’elenco dei candidati ammessi a sostenere |la prova orale con la votazione
riportata da ciascuno nelle due prove scritte. ’

i

La seduta si scioglie alle ore 17,16

Letto, approvato e sottoscritto

IL PRESIDENTE: - Dott. Andrea Fang

IL COMMISSARIO: rag. Stefania Crudel

NN N
IL COMMISSARIO: Sig.ra Paola Giannetti—/f\}11. 0 T

[l Segretario Verbalizzante: rag. Daniela Vanni




VERBALE N. 6
DELLA COMMISSIONE GIUDICATRICE DEL CONCORS0 PUBBLICQO
per esami per la copertura di'n. 1 posto di istruttore amministrativo addetio ai
servizi di anagrafe, stato civile, elettorale e leva milltare, protocollo — Catego ria
giuridica C, Categeria cconomica Cl, a tempo indeterminato part-time 44% (16 ore
{ settimanali) destinato al settore amministrativo.

-

"1l giorha 30 novembre 2020 atle ore 14,30 presso lu sede def Comune di Piazza al Serchio
sita in vie G. Marconi, & del Capoluogo, Juogo individuaio per lo svolgimenta della prova orale, si
& riuiilia Ja Commissione esaminatrice del concorso pubblico di ¢ui in opgetto, nelle persone del
Signori: - : '

. Dotl. Andrea Fdnani, Viee Segretario & Responsabile dell'Area Amministrative dei
 Comuni di Bagni di Lucca e Picve Fosciana ~ PRESIDENTE;
- Rag. Stefania Crudeli, Responsabile Setlore Servizi alle persont del Comung di San
Romano in Garfagnana, COMMISSARIO '
. - Sig.rp Paola Giannetti, Responsabile di procedimento dell’Ufficio Anagrafe ¢ Stato
Civile del Comune di Minucciano; COMMISSARIO
e dei Signori:

Prof, Puppu Davide, Insegnante presse Ulstitute Superire d'Istruzione Garfagnana {1.3.0)
con sede in Castelnuove Garfagnana, per "accertamento delle conoscenze sull'uso delle
apparecchiature informatiche pid diffuse; .

Prof.ssa Magnuni Monice, Insegnante presso I'[stinuto Superiore Garfagnana (1.S.1) con
sede in Castelnuove Garfagnana, per I"accertamento delié conoscenze dellu lingu inglese;
‘Componenti aggiunti dells Conunissione Giudicatrice per le rispettive discipline come sopra
enunciato; ‘ '

nominati con Determinuzione n. 466 del 28/11/2020

Le funzioni di Segretario verbalizeante sono svolte dell'lstruttore Diretilvo Amministiativo
Contabile, Responsabile del Seitore Amministrativo & Tributi del Comune di Plazza al Serchio,
Rag Diniela Vanoi. . _ ,

L PRESIDENTE
_ Cohstatara la presenza di wati | merbri delfa Commissione, dichiara aperta ls seduta, felln quale &
procederd a stahilice il pumteggio dellu prova orale in proporzione alle risposte fornite ed alla

predisposizione dei quesiti per la prova stessa. S

LA COMMISSIONE

« Proceds n stabilire che il punteggio dblla prova orale surh determinate valutendo nel
complesso le risposte fornite, secondo le seguenti proporzioni



- Prova non superata: 0 punti

- Prova insufficiente: fino a 20 punti
- Prova sufficiente:  * finon 23 punti
- Provadiscreta: . fino a 26 pumi
- Prova buona: © finoa 28 punn
- .. Prova ottima: © [finor 30 punti d

» Alla predisposizione dei quesiti. per la prova orule, approvando n. 9 domande, sutle materie
previste pel programoa d'esame del bando di soneorso, garantendo un lwelio di difficolt

‘OMOgENen.

- La Commissione proct:dc quindi alle stesura di n. 3 tracce ognuna delle quall sard composta

~ de n.’3 domande aventi ‘un fivello di difficoltd ormogenco; ciascuna traceia viene ripiegata ed
- jnserita in una busta che viene chiusa, tmbrate e sigilluln sui lembi di c!uusura dai membri .

- della cormmissione.
Ciascun candidato sard chiamata, in seduta pubbliea, a scegliers dalle 3 buste 5igi1_1atc Lng
_busta. che conterr al suo interno le domande della propriz prova orale, ' :

Sl precisa che la prove orale si intende s‘upcrata qualom il candidato ‘mbka ollenulo una
votazione di aimena 21/30. : :

« Siebilisce che prima dello svolgimento deiln prova arale, i candidati siang sotiopost at
piudizio di ideneitd cirea la conoscenza deliu lingua inglese e di elementi di informatica
conte previsto nel bando di concerso :

IL PRESIDENTE
Specifica poi i criteri e le modalitd di valulazione detla prova stabiliti dalla commissione.
La prova orale si.ticuc in forma pubblica;

| candidati ammessi alla prova. oraic sacunno esaminall sceondo 'ordine gLfabeuco del proprio
COENOME,

Al fine di verificare 1’ idoneita circa la conoscenea della lingua- mgln,sa a clascun candidato sono
stote pnste domande in lingaa inglese con la formulazione da parte di ciascun candidato della
relativy nsposm sempre in imgua inglase (A!legnm A),

- Al fine di verificare I'idoneitd cirea la conoscenza di elementi di informatica, sono sum. predisposte
dallesperto in informatica, 5. 3 buste eontencnti ciascuna n. tre dotnande a risposta multtpla ed unn
domanda a risposts aperta, ‘Ciascun candjduto procede ad estrarre una busts conlencnte ln prova da
sostensre.

11 cendidate 1. 1 Gugtielmi Chiara cstrae Tx busta n, 2 (AI egata B),
] cand;dato 0. 2Tr amontiea Elena estrae Ja bllblﬂ . 3 {Allegato Q).

. 1 canduiulo n, 1 Guglu:lmi Chiura risponde correttamente ai qucsm per l’ac:,a.rmm.nto dulla lmg,m
inglese e per la CONOSCEnZA depll clumenl: di informatica. . ;’\ o,

Sndr

Tt



Successivainente si procede all'audizione della restante candidatu n. 2, Tramontana Elena,
la quale risponde correttamente & quesill per I'sccertamento della lingun inglese ¢ per ia
conoscenza degli elementi di informatica,

Terminata la verifica riguardante la conoscenza della lingua inglese e degli elementi di informatica,
{ due componenti aggiunti dichiarmo I'idoneits dei candidati e Jasciano i lavor della Commissione.

Si procade con o svolgimento ﬂplla prova orale dei candidati secondo Vordine alfabetico.
Sano state preparate n, 3 buste r{o;;t'rﬂséggrlnta nei lembi di chivsura dai commissari.

1 candidato n. 1, (‘ugliélmi Chinra estrae la busta contenenle la prova n. 1.

Le domande che if candidaio. estrae risultano agli atti d'ufficio.
Al termiine dells prova orale, la Commissione ritiene che il cnndidaﬁu Gughe!nn Chiara abbia

superato.la prova meritanda a vntqzmnﬂ di 27 sur 30.

! candidato n. 2, Tramoumxm Klena estrae Ia busta conterients Ja provan, 3,

Le domande che il candidato estrae risullano agli etfi d’ufficio.
Al temmine della prova orale, ta Commissione ritiene che il candidaio Tra momana Eiona abhia

superato la prova. meritando la votazione di 29 su 30,

Lr Commissions consiata che i pum‘.eggi conseguenti lo svolgtmenw della prova crale sono i
seguenti:

i _N° progressive Candidato Punteggio prova ornle ¢
! ' 1 TRAMONTANA ELENA 29/30 . '
g 2 GUGLIELMI CBIARA _ 37750 ]

La Commissione procede ad effettuure i calcoli per I"assegnazione del punteggio finale, sommando
il punteggio eonscgulm dai candidati nelle prove scritte, dato dalla media dei punteggl ollenni nelle

due prove e gia determinato nel Verbale n. 5 del 09/11/2020, con il punteggio conseguito nelia .

p:ova orals. II punteggio complessivo cost ottenuto viene mpportnto a 30/trentpsimi.
L’esito delle bparamoni ¢ il seguente:

T 1 Media dei puntcggl ; T FINAT T
Candidato conseguiti nelle due Puategpie conscgulm ‘ QTQ FHN.AII'E
S neila prm!a orale *in trentesioni
- prove suritte .
GUGLIELMI N e+ _ o
CHIARA - o | 27/30 r 27 30 27730
TRAMONTANA e e ' _ T
ELEN A 22,75/30 29/30 | 25,87430 !

Al terming delle opcm’amm, la Commissione predispone cunchuuuemcnte la gradumurm finale di
‘merito che usu!m essere lmscgucnte

Posxz_iurgc 1 : 'Cnndidato _ ‘.I'iltlteggiﬂ,ﬁ.ilalﬁ in trentesimj
1 - GUGLIELMI CHIARA ‘ ~27/30
2 . TRAMONTANA ELENA | 25,8730

oA




DISPONE

« Che la graduatoria finale di merito sia trasmessa alla Responsabile del Settore
Amministrativo ¢ Tributi cui ¢ destinata Passunzione, per la predisposizione di idonee atio
di approvazione della stessa, ai sensi deli’art, 21 del Regolamento sull*ordinamento deght
uffici e dei servizi del Comune di Piazzs 2l Serchio.

s La pubblicazione della graduateria fingle di merito all’Albo Pretorio on line e sul silo
istituzionale dell'Ente nella sczione Amministinzione Trasparente — bandi ¢ concorsa; 1s'e
pubblicazione sastituisce o tutti gli effeiti ogni alire forma di comunicazione a concorrenti.

[ lavori della Commissione terminano ille ore 17,00~ -

‘Letto, approvato e sattoscritio

IL. PRESIDENTE: Dott. Andres Fanani

IL COMMISSARIO: rag. Stefania Crudsli

- IL COMMISSARIG: Sig.ra Paola Gianetti 5 (o Ot 21
i

IL COMPONENTE AGGIUNTO Prof. Puppa Davide(%l{ @_’EL.,L

L. COMPONENTE AGGIUNTO Prof.ssa Monica Magnani /\cm o Il’bc; 1}3, MJ

|/
A TS

It Segretario Verbualizzante: rag. Daniela Vanni.



ENGLISH ORAL TEST

e Tell me something about yourseif.

e Why are you interested in this position?

e What makes you the right person for this job?

¢ What do you consider your strengths and weaknesses?

A. Asking for and giving personal information.
Name: Simon Cowiey
Date of birth: 7 December 1997
Residence address: 7 High Street, Rochford.
Phone number: +44 1702 986631

E-mail address: simoncowley@virgin.net

IB. Asking and giving personal information.
Name: Emma Knight
Date of birth: 9 March 1998
Residence address: 17 Castle Street, Norwich.
Phone number: +44 1603 617167

E-mail address: simoncowley@virgin.net

Piazza al Serchio, i 30 novembre 2020.

 commissario
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Basta 9.

Quale tra le seguenti estensioni viene

usata per indicare un file di .ppt Xls Atf gif
presentazione? '
Risposta ¢
' || collegare i due PC che idue PC
Se si volesse stampare dal proprio ¢ che i due PC appariengano alla | collegare i due PC

PC su una stampante collegata ad un

medianie una
connessione

appartengano alla

s{essa rete e che la

mediante un cavo

aitro PC, sarebbe necessario: .. stessa rete stampante sia coassiala
telefonica .
condivisa
Risposia
L'unita di misura con la quale si
esprime la tisoluzione dello schermo it pixel il poliice il byta il dpm
T

di un monilor e...

Risposta

Cosa si intende per SPAM 7




Busta 2

~Quale tra queste auna
- periferica di input? __

La stampante

i monitor CRT

Le casse acustiche

la Lavagna
Interattiva
Multimediale (LiM)

Risposta

Per inserire alcune colonne
allintemo di una tabella bisogna

‘'selezionare una
colonna e scegliere
Inserisci colonne
dal ment Tabella

salezionare una
riga & scegliera
inserisci coloenne
dal meni Tabella

selezionare una

Inserisci colonne
dal mentr Inserisci

colonna e scegliere

selezionare una
riga e scegliere
Insarisci colonne
dal menl Inseris

Risposta

Per navigaie sul web con un
personal computer, si utilizza
un particolare programma detto

browser

* router

web server

proxy -

Risposta . -«

.Cosa si infe

nde per spAM

?
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TRACCIAN. 1

1. li candidato illustri cosa differenzia-un certificato da un estratto di stato civile,

2. ll candidato descriva le modalita con le quali possono essere effettuati i controlii sulle dichiarazioni
sostitutive.di atto di notoriets e le autocertificazion] richieste all’ufficiale di anagrafe da parte di soggetti
privati a cuile dichiarazioni e le autocertificazioni_ 50n0 state presentate. '

-
[

3. Conr quale modalita & possibile autorizzare la cremaziona di salma.

Sl




TRACCIA N. 3

1. Quali sono le attivita che deve porre in essere I'ufficiale dello stato civile nel caso debha ricevere una
dichiarazione di nascita nella quale i genitori entrambi stranieri non conoscano la lingua italiana, it
candidato illustriinoltre quale sara la cittadinanza da imporre al bambina,. - - ' '

2. A partire dal 1 gennaio 2005 I'arruolamento dell’esercito & esclusivamente volontario e a carattere
.prof'essionale. I candidato illustri gli adempimenti.tlellv’ufﬁcio Ieva.

- 3. Quali sono !e attivita che deve porre in essere I’ufﬁmale di anagrafe in caso d: rlch:esta di autentzca di .

: firma di persona che non & in grado di firmare.




TRACCIAN. 2

1. !l candidato illustri quali documenti sono necessari per poter redigere un atto di morte relativo al
decesso di uha persona avvenuto in un’abitazione privata ma la persona deceduta risulta residente in

comune diverso da quelio didecessao.

2. Nlustri il candidato in tema di Anagrafe degli italiani residenti all’estero il procedimento di cancellazione
per ir_reperibilité con particolare riferimento alle a};’rivité che deve'svolgere i’ufﬁciale di anagrafe

. Il candidato illustri le modalita di iscrizione di un cittadino mglese provemente dal Regno Unita con

nferlmento alla Brexit.



COMUNE DI PIAZZA AL SERCHIO
PROVINCIA DI LUCCA
Medaglia d’oro al merito civile
Via G. Marconi, &6
55035 Piazza al Serchio — Lucca

CONCORSO PUBBLICO

Per esami per la copertura di n. 1 posto di Istruttore Amministrativo addetto ai servizi

di anagrafe, stato civile, elettorale e leva militare, protocollo — categoria giuridica C,

categoria economica Cl, a tempo indeterminato part-time 44% (16 ore Settlmanah)
~ destinato al Settore Ammlmsu ativo.

ESITODELLA PROVA ORALE

i . ' teggio ¢ i
Posizione Candidato Punteggio conseguito
nella prova orale
1 . TRAMONTANA ELENA 29/30
2 GUGLIELMI CHITARA 2730
GRADUATORIA FINALE
Punteggio
. . . i t i \Y
Posizione Candidato Media voto conseguito ' oto ﬁngle.
: prove scritte nella prova in trentesimi
orale
GUGLIELMI
1 CHIAR 27/30 27130 | 27/30
TRAMONTANA '
2 FLENA 22,75/30 29/30 25,87/30

La pubblicazione del presente avviso ha valore di notifica a tutti gli effetti

IL PRE

3 IDENTE DELL—,A COMMISSIONE




